MUNICIPIUL SUCEAVA
B-dul 1 Mai nr. 5A, cod: 720224
WWW.primariasv.ro, primsv(@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

DISPOZITIE
privind stabilirea unor masuri privind accesul la informatiile de interes public la nivelul
structurilor din aparatul de specialitate al Primarului municipiului Suceava

Ec. Vasile Rimbu, Primar al municipiului Suceava;

Avand in vedere propunerile structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului municipiului Suceava si referatul Serviciului administratie publica si relatii cu
publicul prezentat cu nr.28790/8.06.2026 ;

Potrivit prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificérile si completarile ulterioare si ale Hotararii Guvernului Romaniei nr.
123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu
modificarile si completérile ulterioare ;

In temeiul art. 155 alin. (1) lit. e) si art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

DISPUN:

Art.1.Aprobarea Listei cuprinzand documentele de interes public gestionate in cadrul
Primaériei municipiului Suceava, conform anexei nr. 1.

Art.2. Aprobarea Listei documentelor produse si/sau gestionate in cadrul Primariei
municipiului Suceava, conform anexei nr. 2.

Art.3.Aprobarea componentei Comisiei de analizd privind incélcarea dreptului de
acces la informatiile de interes public in cadrul Primariei municipiului Suceava, conform
anexei nr. 3.

Art.4.Anexele 1 si 2 se vor actualiza periodic, prin dispozitia Primarului municipiului
Suceava, la propunerea structurilor din cadrul aparatului de specialitate, in functie de
modificarile legislative aparute. ame
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Art.5. Anexele nr. 1-3 fac p ﬁt&g&aﬁﬁqm prezenta dispozitie.

Art.6.Aparatul de speciafitate Ri’ﬂ:ila lui municipiului Suceava va aduce la
indeplinire prevederile prezentei dispozi =
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Anexa 1 la Dispozitia nr.1554/12.06.2026

Lista cuprinzand documentele de interes public gestionate
in cadrul Primariei municipiului Suceava

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Suceava, ROF-urile serviciilor publice de subordonare
locala, fara personalitate juridica

Organigrama Primariei municipiului Suceava si organigramele serviciilor publice
de subordonare localé, fara personalitate juridica

Documente privind organizarea concursurilor de recrutare personal : anunturi,
bibliografii, tematici

Dispozitia de constituire a Comisiei de paritate

Date cu privire la modul de aplicare a Legii nr. 196/2016 privind venitul minim
de incluziune cu modificarile si completarile ulterioare: planul de actiune, lista
beneficiarilor venitului minim de incluziune, precum si instructiuni privind
nivelurile de venit prevazute de lege, categoriile de venituri care se iau in calcul in
vederea acordarii dreptului, modul de calcul al veniturilor lunare ale familiei
Informatii privind acordarea serviciului social ”Cantina de ajutor social” precum
si raportul anual de activitate

Rapoarte si informéari privind beneficiile sociale acordate (venitul minim de
incluziune, ajutoare incilzire, ajutoare de urgenta, prestatii financiare, stimulent
educational) inclusiv programele si parteneriatele cu societatea civild in aceastd
sfera de activitate

Planul anual de actiune privind serviciile sociale

Lista furnizorilor de servicii sociale oferite persoanelor varstnice

Date statistice privind protectia si promovarea drepturilor copiilor

Lista Asociatiilor de proprietari din municipiu, adresa sediului acestora, precum si
programul de functionare

Extrasul declaratiei de casatorie

Anunturi referitoare la declansarea procedurilor de atribuire a autorizatiilor taxi
disponibile

Anunt punctaje obtinute de participanti la procedura de atribuire a autorizatiilor
taxi disponibile, autorizatiile taxi atribuite si transportatorii carora le-au fost
atribuite

Anunt privind intentia de modificare a tarifelor pentru efectuarea transportului
public local de persoane prin curse regulate efectuate cu autobuzul, autovehicule
taxi

Rapoarte de evaluare anuald a indicatorilor de performanta privind transportul
public local

Proiectele bugetelor care alcatuiesc bugetul general consolidat al Municipiului,
inclusiv anexele acestora

Bugetul general consolidat al Municipiului aprobat, inclusiv anexele

Indicatorii cu privire la executia bugetelor, comunicati de céatre Ministerul
Finantelor Publice
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Bugetele care alcatuiesc Bugetul general consolidat al Municipiului: bugetul
local, bugetul creditelor interne, bugetul fondurilor externe nerambursabile si
bugetul institutiilor publice si activitatilor finantate integral sau partial din venituri
proprii

Situatiile financiare asupra executiei bugetare trimestriale si anuale aferente
bugetelor care alcatuiesc bugetul general consolidat al Municipiului

Regulamentul privind stabilirea si acordarea unor forme de sprijin financiar, de la
bugetul local , pentru unitatile de cult apartindnd cultelor religioase recunoscute
din Romania ( O.G. 82/2001)

Regulamentul privind incheierea contractelor de asociere dintre Municipiul
Suceava si persoane juridice, in vederea realizirii in comun a unor actiuni, lucrari,
servicii sau proiecte de interes public local (O.U.G. 57/2019)

Regulamentul privind regimul finantarilor nerambursabile acordate din fonduri
publice pentru activitati nonprofit de interes local ( Legea nr.350/2005)
Regulamentul privind finantarea de la bugetul local al Municipiului Suceava a
proiectelor/programeor sportive initiate si derulate de catre structurile sportive de
drept public ( Legea nr. 69/2000)

Programul anual al finantarilor nerambursabile din fondurile publice in baza Legii
nr.350/2005

Programul anual al finantarilor din fondurile publice al Municipiului destinate
structurilor sportive de drept public ( Legea nr.69/2000)

Anunturile de participare la selectia publicd de proiecte in vederea evaluarii,
selectiei si atribuirii contractelor, conform Legii nr.69/2000, Legii nr.350/2005 si
Legii nr.69/2000

Raportul anual al finantarilor acordate in baza Legii nr.350/2005 si Legii
nr.69/2000

Reteaua scolard a unitatilor de invatdmant din Municipiul Suceava

Programul anual de investitii publice ale Municipiului Suceava

Situatii de lucrari pentru reparatii si intretinere strazi cu imbracaminti asfaltice din
beton, cu pavele din beton si pietruire

Documentatii tehnice de executie pentru lucrari, altele decat cele de investitii
Centralizatoarele lucrarilor de sapaturd in zona drumurilor publice pentru
interventii de avarii la retelele de utilitati

Nomenclatorul denumirilor stradale

Documente privind atribuirea denumirilor stradale si numerotarea imobilelor
Documente privind vehiculele abandonate si fara stapan

Programul obiectivelor de investitii finantate integral sau partial de la buget
Documentatia de atribuire cu privire la produse, servicii si lucréri specifice
achizitiilor publice, insotite de contractele, acordurile si actele aditionale incheiate
Programul anual al achizitiilor publice

Dosarul achizitiei publice, in conditiile legii

Strategia anuala de achizitii publice

Planul de analiza si acoperire a riscurilor pentru Municipiul Suceava

Avertizarile meteo emise de Administratia Nationald de Meteorologie, primite de
la Institutia Prefectului-Judetul Suceava
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Lista certificatelor de urbanism emise cu adresa imobilelor, a numelor si
prenumelor solicitantilor si a scopului pentru care au fost eliberate

Lista autorizatiilor de construire/desfiintare emise, cu mentionarea datelor
descrise anterior

Autorizatiile privind lucrarile de racorduri si brangamente la retele publice de apa,
canalizare, gaze, energie electrica si termicd, telefonie si televiziune prin cablu
Documentatiile de urbanism aprobate potrivit legislatiei in vigoare — Planuri
urbanistice zonale (PUZ), Planuri urbanistice de detaliu (PUD), Plan urbanistic
general (PUG)

Adresele, listele preemptorilor si procesele-verbale emise in procedura de
publicitate a vanzarii terenurilor conform Legii 17/2014

Publicatii de vanzare primite de la executorii judecatoresti

Citatii si hotarari judecatoresti trimise de instantele judecatoresti spre publicare
Organigrame, state de functii, regulamente de organizare si functionare la

S.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava

Dosarele privind candidatura la functia de membru in Consiliul de Administratie
laS.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava

Dosarele referitoare la selectia membrilor in Consiliul de Administratie la S.C.
T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava

Contractele de mandat si actele aditionale ale mebrilor Consiliului de
Administratie la S.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava

Raportarile Consiliului de Administratie al S.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C.
ACET S.A. Suceava privind activitatea acestora si stadiul realizarii indicatorilor
de performanta financiari si nefinanciari

Cont de executie a cheltuielilor bugetului local

Situatii financiare trimestriale si anuale

Valoarea finantérilor rambursabile contractate si/sau garantate de UAT Suceava,
in valuta de contract

Gradul de indatorare al unitétii administrativ-teritoriale

Durata serviciului datoriei publice locale a fiecdrei finantdri rambursabile, cu
precizarea perioadei de gratie si a perioadei de rambursare, exprimata in luni

Date privind dobénzile, comisioanele si orice alte costuri aferente fiecarei
finantéri rambursabile

Hotararile Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale, precum si orice
modificari si/sau completari ale acestora

Platile efectuate din fiecare finantare rambursabild contractatd de unitatea
administrativ-teritoriala

Dispozitii emise de Primar cu caracter normativ

Proiectele si Hotararile Consiliului local

Registrul dispozitiilor emise si Registrul hotararilor adoptate

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului local

Rapoartele de activitate ale consilierilor locali

Raportul anual privind aplicarea Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public

Raportul anual privind aplicarea Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica
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Nomenclatorul arhivistic

Program relatii cu publicul

Lista bunurilor imobile proprietatea municipiului Suceava ce fac obiectul unor
sedinte de licitatie pentru inchiriere, concesionare sau vanzare

Anunturi publice cu privire la organizarea sedintelor de licitatie

Caiete de sarcini si instructiuni pentru ofertanti ce stau la baza organizirii
sedintelor de licitatie sau de vanzare

Documentatiile licitatiilor

Lista criteriilor pentru solutionarea cererilor depuse in baza Legii nr.15/2003
Inventarul terenurilor ce pot face obiectul Legii 15/2003 si HCL privind atribuire
teren conform Legii nr.15/2003

Inventarul domeniului public si privat al Municipiului Suceava

Lista privind stabilirea criteriilor de acordare a locuintelor din fondul locativ de
stat, locuinte ANL, sociale sau de necesitate

Lista cu persoanele care acceseaza criteriile ANL si sociale

Lista de prioritdti cu persoanele care urmeaza sd primeascd o locuintd ANL,
sociald sau locuinta sociala tip mansarda

Procesele verbale ale Comisiei sociale

Program audiente

Toate procesele verbale ale Comisiei interne de aplicare a Legii nr.10/2001
Proiecte finantate din fonduri nerambursabile

Rapoarte de progres, rapoarte intermediare si finale ale proiectelor finantate
Cereri de rambursare sau prefinantare

Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului public de salubrizare al
Municipiului Suceava

Graficul de colectare a deseurilor municipale, elaborate de operatorul de
salubritate

Documentatia privind modul de stabilirea a taxei de ecologizare

Regulamentul de functionare al Adapostului pentru céini fara stdpan

Formularul de adoptie pentru cdinii fara detinatori

Informéri lunare/trimestriale/anuale privind activitatea desfasuratda de Politia
locala Suceava

Instructiuni, acte normative, ordine, circulare privind activitatea administrativa
Informari, situatii si statistici privind activitatea de Protectia mediului

Registrul spatiilor verzi

Anunturile colective pentru comunicarea actelor adminstrative fiscale — persoane
fizice si juridice

100. Regulament privind desfasurarea activitatilor de comercializare a produselor si a

serviciilor de piata

101. Regulamentul privind acordarea titlului de ”Cetatean de onoare a Municipiului

Suceava”, respectiv a “Certificatului de Fiu/Fiica al/a Municipiului Suceava”

102. Regulament privind instituirea taxei speciale pentru promovarea turismului in

Municipiul Suceava

103. Acorduri de infratire a Municipiului Suceava
104. Programul manifestarilor cultural-artistice



Anexa 2 la Dispozitia nr.1554 /12.06.2026
Lista documentelor intocmite si/sau gestionate in cadrul Primériei municipiului Suceava

Compartiment audit
- planul multianual de audit public intern ;
- planul anual de audit public intern
- raportul anual al activitatii de audit public intern;
- programul de asigurare si imbundtatire a calitatii activitatii de audit public intern
- dosarul unei misiuni de audit public intern de conformitate ;
- dosarul misiunii de audit public intern al performantei ;
- dosarul misiunii de audit public intern de sistem ;
- dosarul unei misiuni de consiliere ;
- dosarul misiunii de evaluare a activitatii de audit pubic intern ;
- corespondenta diversa cu institutiile publice.

Serviciul digitalizare si licente de transport
- autorizatii de transport persoane in regim de taxi
- autorizatii taxi
- licente traseu
- corespondentd interna si externd, cu cetatenii sau alte institutii
- rapoarte de aprobare situatii ale S.C. T.P.L. pentru plata compensatiilor si diferentelor de tarif
pentru transportul public local de persoane

Serviciul resurse umane
- dosare profesionale ale functionarilor publici si angajatilor contractuali
- Registrul general de evidenta a salariatilor contractuali- in format electronic ( REVISAL)
- Registrul de evidenta a functionarilor publici in format electronic conform H.G. nr.432/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare
- state de functii, state de personal, state de functii nominale
- fise post
- rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici si
ale personalului contractual
- documente referitoare la formarea profesionald a personalului
- raportari transmise on-line, pe platforma e-DAI a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese ale functionarilor publici si ale personalului contractual catre Agentia Nationala de
Integritate
- pontaje lunare
- condici de prezenta
- programarea concediilor si cereri de concediu
- adeverinte salariat .
- diferite raportari si situatii statistice trimise catre A.N.F.P. , A.N.L. sau alte institutii interesate

Compartimentul sinitate si securitate in munca
- tematica de instruire introductiva in domeniul securitatii si sdnatate in munca
- tematica instruirii la locul de muncd si instruirea periodicd din domeniul securitétii si
sdnatatii in munca
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- fise de instruire individuald privind securitatea si sdndtatea in muncé si anexele la fisele
posturilor privind atributiile si raspunderea lucratorilor

- chestionar privind nivelul de insusire a problematicii in domeniul sdnatatii si securitatii in
munca

- documente privind organizarea si functionarea Comitetului de securitate si sdndtate in munca
- documente privind autorizarea internd a unor meserii si profesii prevazute de legislatia
specifica si documentatia aferenta

- dosare de cercetare a evenimentelor/accidentelor de munca cu documentatia aferenta

- registru de evidenta a evenimentelor/accidentelor de muncé

- planul de prevenire si protectie privind securitatea si sanitatea in muncd si raportul de
activitate

- autorizatie de functionare din punct de vedere al protectiei muncii si certificate constatatoare
eliberate de ITM Suceava

- contracte prestéri servicii medicina muncii

- instructiuni elaborate privind securitatea si sanatatea in muncé de prevenire i protectie

- dosare pentru lucritorii cu risc maternal, corespondenta cu institutiile interesate

- corespondenta internd, corespondentd privind punerea in aplicare legislatiei specifice in
domeniul securitatii si sdnatatii in munca, corespondenta cu alte institutii

- fise de identificare factori de risc profesional

Directia financiar contabilitate si buget

Serviciul buget
- proiectele bugetelor care alcituiesc Bugetul General Consolidat al Municipiului, inclusiv
anexele acestora
- bugetului local, bugetului institutiilor publice si activitatilor finantate integral sau partial din
venituri proprii, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetul creditelor interne precum
si al bugetului fondurilor externe nerambursabile si anexele acestora;
- situatii financiare trimestriale si anuale privind executia bugetelor, ;
- programul de investitii publice al Municipiului Suceava ;
- documentatia necesard atribuirii contractelor de finantare nerambursabild (Legea
nr.350/2005) si acordarii sprijinului financiar pentru unitatile de cult religios recunoscute din
Romaénia (O.G. nr.82/2001) ;
- documentatii privind incheierea contractelor de asociere dintre Municipiul Suceava si
persoane juridice, in vederea realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de
interes public local ( O.U.G. 57/2019)
- documentatii privind finantarea de la bugetul local a programelor sportive initiate si derulate
de citre structurile sportive de drept public ( Legea nr.69/2000)
- Programul anual al finantarilor nerambursabile din fonduri publice conform Legii nr.69/2000
si Legii nr.350/2005
- Reteaua scolara a unitatilor de invatdmant din Municipiul Suceava
- situatii privind virdrile de credite bugetare si rectificarile in cadrul bugetului municipiului
- contul de executie bugetara zilnica
- deschideri/retrageri de credite bugetare pentru Municipiu si pentru ordonatorii tertiari de
credite
- corespondentd si situatii diverse transmise cétre ISJ Suceava, AJFP Suceava si Consiliul
local Suceava
- adrese si corespondenta legata de activitatea centrelor bugetare subordonate ;
- studii si rapoarte privind activitatea institutiilor de invatamant subordonate ;
- corespondentd cu compartimentele functionale din cadrul Primariei, cu ordonatorii tertiari de
credite, precum si cu institutiile publice centrale
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Compartimentul financiar-contabilitate

- registre de contabilitate — Registrul jurnal, Registrul inventar, Cartea mare

- balante de verificare, sintetice si analitice, fise cont, operatiuni diverse, note contabile

- propuneri de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamente bugetare
individuale/globale, ordonantéri de plata

- situatii financiare

- registrul numerelor de inventar

- fisa mijlocului fix, procese verbale de receptie/punere in functiune, procese verbale de
scoatere din functiune a mijloacelor fixe

- note de receptie si constatare de diferente, bonuri de consum, bonuri de predare, transfer
- chitante

- state de platd aferente drepturilor salariale ale angajatilor

- corespondent interna si cu alte institutii

- documente justificative privind platile efectuate, extrase cont

- State de plata aferente drepturilor de asistentd sociala

- verificarea gestionara, inclusiv rapoartele Camerei de conturi

Directia de impozite si taxe locale

Serviciul impozite si taxe locale persoane juridice
- dosare fiscale ale contribuabililor persoane juridice ;
- extrase cont
- dosare evidenta inspectii fiscale ;
- dosare evidenta regularizari conturi ;
- dosare cuprinzand compensdrile si/sau restituirile obligatiilor fiscale ;
- registru corespondentd procese verbale de amenzi restituite si procese verbale de amenzi
incasate ;
- somatii, titluri executorii, adrese de infiintarea popririlor ;
- decizii de impunere ;
- scrisori de debitare amenzi ;
- adrese de confirmare a primirii debitelor provenite din amenzi
- note interne si referate ;
- certificate fiscale ;
- adrese transmise catre contribuabili, institutii publice, executori judecatoresti si lichidatori.

Serviciul impozite si taxe persoane fizice
- declaratii fiscale pentru stabilirea impozitului pe cladiri, teren, mijloace de transport —
persoane fizice ;
- declaratii speciale de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in cazul
persoanelor detindtoare a mai multor cladiri ;
- declaratii de impunere pentru stabilirea taxei de reclama si publicitate ;
- declaratii pentru scoaterea din evidenta fiscala a mijloacelor de transport sau a altor bunuri ;
- decizii de impunere ;
- instiintari de plata ;
- somatii si titluri executorii ;
- adrese de confirmare a primirii debitelor provenite din amenzi ;
- scrisori de debitare amenzi ;
- borderouri debite ;
- adrese transmise citre contribuabili, institutii publice, executori judecatoresti si lichidatori ;
- certificate fiscale
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ARHITECT SEF

Serviciul urbanism si amenajarea teritoriului
- certificate de urbanism
- autorizatii de construire ;
- autorizatii privind lucrarile de racorduri si bransamente la retelele publice de apa, canalizare,
gaze, energie termica, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu ;
- registre de evidenta certificate de urbanism si autorizatii de construire ;
- certificate de atestare a edificarii constructiei ;
- corespondenta diversa ;
- declaratii privind valoarea reala a lucrarilor executate in baza autorizatiilor de construire ;
- procese verbale de receptie finala privind lucrdrile executate in baza autorizatiilor de
construire ;
- instiintari privind data inceperii efective a lucrarilor de executie ;
- corespondenta privind activitatea desfasurata in cadrul compartimentului ;
- registrul privind evidenta regularizarii taxelor autorizatiilor de construire.

Compartimentul Strategii urbane si documentatii de urbanism
- documentatii privind aprobarea PUD, PUZ, PUG si Regulamentele de urbanism aferente ;
- avize de oportunitate
- avize Arhitect sef
-corespondentd cu cetatenii

Serviciul autorizare activititi comerciale si turism

- documentatii privind emiterea de autorizatii pentru desfasurarea de activitdti economice in
mod independent ;
- documentatii privind emiterea de autorizatii pentru desfasurarea activitdtii de comert in
structuri de vanzare cu sediu fix ;
- documentatii privind emiterea de autorizatii pentru desfasurarea activitatii de alimentatie
publici in structuri de vanzare cu sediu fix ;
- documentatii privind emiterea de autorizatii pentru desfisurarea activitdtii de prestari
servicii ;
- documentatii privind emiterea de autorizatii pentru desfasurarea activitdtii de comert
ambulant si prestéri servicii ambulant ;
- acorduri pentru desfasurarea unor activitati pe domeniul public sau privat ( spectacole,
campanii promotionale, expozitii, caravane ) ;
- acorduri pentru fotografierea/filmarea ceremoniilor de oficiere a céasatoriilor si
documentatiile aferente ;
- avize pentru desfasurarea adunarilor publice si documentatiile aferente ;
- notificari pentru soldare/lichidare stocuri ;
- corespondentd diversa ;
- note interne si referate ;
- borderou pentru radierea debitelor si documentatiile depuse pentru punctele de lucru inchise ;
- documentatiile aferente conferirii titlului de cetatean de onoare ;
- documentatii referitoare la organizarea activitatilor culturale organizate de Primadria
municipiului Suceava ;

Compartimentul protectie civila si situatii de urgenta

- planul de analiza si acoperire a riscurilor ;

- planul de asigurare cu resurse umane, materiale si financiare ;

- dosarul de instiintare, avertizare si alarmare a populatiei in situatii de protectie civila
- planul de aparare impotriva cutremurelor si alunecarilor de teren ;
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- planul de evacuare a populatiei, a unor bunuri materiale si colectivitati de animale in situatii
de urgenta

- planul de aparare impotriva inundatiilor, gheturilor si poludrilor accidentale

- planul de evacuare a salariatilor si bunurilor materiale in situatii de urgentd pentru sediul
Primériei municipiului Suceava, sediul Directiei de asistenta sociald si Centrul Multifunctional
Arta-Itcani .

- fise individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta ale salariatilor ;

- planuri tematice si grafice de instruire in domeniul situatiilor de urgentd pentru personalul de
organizare, conducere $i executie

- cereri de mobilizare la locul de munci si carnetele de mobilizare

- documente privind gestiunea magaziei Compartimentului protectie civild si situatii de
urgenta

- documente privind utilizarea autospecialei din dotare si de folosire a generatorului care
deserveste sediul Primariei

Serviciul cadastru patrimoniu
- fisele proceselor verbale de punere in posesie ;
- planuri de situatie a terenurilor ce apartin domeniului public sau privat al municipiului ;
- propuneri de constituire a dreptului de proprietate in temeiul Legii nr.18/1991
- hotérari prin care se propune reconstituirea dreptului de proprietate in temeiul Legii
nr.18/1991
- adrese prin care se propune modificarea titlurilor de proprietate in temeiul Legii nr.18/1991
- adrese, liste preemptorilor si procesele-verbale emise in procedura de publicitate a vanzarii
terenurilor situate in extravilan, conform Legii nr.17/2014
- corespondenti cu institutiile publice, persoanele fizice sau juridice referitoare la cadastru sau
legea fondului funciar
- contracte de inchiriere pentru terenuri ocupate de garaje, chioscuri, alte constructii, curti si
terenuri agricole ;
- contracte de inchiriere pentru spatii cu alta destinatie decat locuinta ;
- contracte de concesiune pasuni;
- contracte de comodat ;
- contracte de administrare scoli si gradinite ;
- contracte de vanzare cumparare a spatiilor cu alta destinatie decat locuinta ;
- documentatii de licitatii in vederea inchirierii sau concesionarii terenurilor ;
- procese verbale predare-primire cabinete medicale ;
- dosare acordare teren constructii locuinte conform Legii nr.15/2003
- contracte terase sezoniere, cdi de acces si organizare de santier ;
- registru procese verbale OUG nr.68/2008 privind vanzarea spatiilor proprietatea privatd a
statului
- corespondenta diversa ;
- note interne si referate- contracte de inchiriere pentru locuinte din fondul locativ de stat ;
- contracte de vAnzare-cumpdrare pentru locuintele din fondul locativ de stat ;
- procese verbale de predare-primire locuinte ;
- procese verbale de predare-primire a locuintelor restituite in naturd conform Legii
nr.10/2001;
- adeverinte de achitare integrala a apartamentelor ;
- dosare locuinte ;
- listele de prioritati cu punctajele obtinute in vederea repartizarii de locuinte ;
- procese verbale afisare bunuri si servicii Legea nr. 10/2001 ;
- referate comisia interna la Legea 10/2001 ;
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- cerere aprobare includere sau excludere membrii familie din contractele de inchiriere a
locuintelor din fondul locativ de stat ;

- situatii plata rate chirii si adrese catre institutii bugetare sau economice ;

- somatii si instiintéri de plata ;

- adrese citre institutii privind comunicare documente Legea 10/2001 ;

- adrese catre institutii privind repartizarea de locuinte familiilor inregistrate ca fiind cazuri
sociale;

- corespondentd privind problemele reiesite din audienta ;

- listele persoanelor inscrise in audientd ;

- registre de audiente ;

Serviciul achizitii publice
- documentatii intocmite in vederea atribuirii contractelor de achizitie publicd bunuri si
servicii ;
- contractele de achizitii publice de bunuri si servicii ;
- programul anual al achizitiilor publice
- proceduri de atribuire contracte care au fost anulate
Directia tehnici si de investitii
Serviciul investitii, energetic si de utilitati publice
- lista de investitii ;
- informari si materiale pentru Consiliul local ;
- documentatii tehnico-economice ;
- situatii de lucréri ;
- procese verbale de receptie lucrari de investitii ;
- cartea constructiilor ;
- corespondenta diversa cu cetatenii ;
- note interne si referate
- situatii de lucriri privind reparatiile efectuate la reteaua de iluminat public ;
- note interne si referate ;
- corespondenta diversa privind reteaua de iluminat public a Municipiului Suceava.

Unitatea municipald de monitorizare
- corespondenta privind monitorizarea serviciilor publice.
Serviciul reparatii strdzi si sistematizare rutierd
- situatii de lucrdri pentru reparatii si intretinere strazi ;
-documentatii pentru elaborarea si prezentarea de oferte in vederea demardrii procedurii de
achizitie publica a lucrarilor si serviciilor de intretinere si reparatii strazi ;
- certificate de nomenclatura stradala si de adresa ;
- acorduri de principiu pentru amplasarea de bransamente edilitare in zona drumurilor publice
- avize de lucrari in zona drumurilor publice pentru amplasarea de bransamente edilitare in
zona drumurilor publice ;
- nomenclatorul denumirilor stradale ;
- documente privind atribuirea denumirilor de strdzi si numerotarea imobilelor ;
- situatii de lucrari pentru servicii la sistemul de semnalizare rutiera ;
- documente privind inregistrarea vehiculelor care nu fac obiectul inmatricularii ;
- autorizatii pentru circulatia vehiculelor lente si agabaritice ;

Directia de asistenta sociala
- anchete sociale efectuate la solicitarea instantelor de judecatd sau a notarilor publici cu
privire la minori in caz de divort, stabilire autoritate parinteasca, stabilire domiciliu, pensie de
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intretinere, si altele

- dosare si hotarari ale Comisiei pentru protectia copilului sau instantelor de judecata pentru
stabilirea unor masuri de protectie pentru minori.

- acte si hotdrari ale instantei de judecata referitoare la instituirea tutelei

- acte referitoare la numirea unui curator special pentru minori

- acte privind minorii infractori

- anchete sociale privind starea materiala in vederea obtinerii unor drepturi, a adoptiei,
protectie cuplu mamaé-copil

- anchete sociale in vederea stabilirii unor masuri de protectie pentru minori, planuri de
servicii.

- anchete sociale pentru minori/adulti incadrati in grad de handicap in vederea accesarii unor
servicii de recuperare/reabilitare.

- documente legate de protejarea victimelor violentei domestice

- documente referitoare la copiii aflati intr-o posibila situatie de risc ( urgente, monitorizari
conf. Legii nr. 272/2004)

- documente privind reevaluarea situatiei minorilor/tinerilor pentru care s-a instituit o masura
de protectie in vederea reintegrarii in familie, invoirii pe perioada vacantelor scolare,
documente privind monitorizarea post reintegrare si la incetarea masurii de protectie

- anchete sociale pentru Comisia de expertiza medicala asupra capacitétii de munca

- anchete sociale in vederea obtinerii unui Certificat de orientare scolara si profesionala

- anchete sociale in vederea angajarii ca asistent personal pentru persoane incadrate in grad de
handicap grav.

- anchete sociale/ referate/ dispozitii pentru acordarea indemnizatiei pentru persoane cu
handicap grav

- anchete sociale pentru persoane adulte cercetate penal, la solicitarea diverselor institutii de
profil

- anchete sociale pentru ajutor public judiciar si pentru alte solicitari ale instantelor de judecata
in materie civila

- anchete sociale pentru completarea dosarului personal al persoanelor institutionalizate sau in
vederea institutionalizarii in centre de recuperare/reabilitare neuropsihiatrica

- cereri, dispozitii, fise de evaluare initiald, anchete sociale, planuri de servicii in vederea
institutionalizarii persoanelor varstnice

- fise de evaluare a riscului pentru persoane vérstnice

- contracte, protocoale de colaborare, planuri de urgenta incheiate cu institutii, asociatii in
vederea furnizdrii de servicii sociale

- cereri insotite de documente doveditoare in vederea acordarii anumitor drepturi in baza
legilor in vigoare (alocatia de sustinere a familiei, stimulent nou nascut, VMI, tichete sociale
pentru produse alimentare si mese calde- OUG 70/2024, masa la cantina de ajutor social,
ajutoare de urgenta, alte drepturi stabilite prin legi)

- borderouri de inaintare citre AJPIS a dosarelor de alocatie de sustinere a familiei, VMI,
alocatie de stat pentru copii, indemnizatia crestere copil, stimulent de insertie, sprijin pentru
cresterea copilului, tichete de gradinita, alte tipuri de borderouri

- adeverinte eliberate citre alte primarii — alocatie pentru sustinerea familiei, VMI, alocatie de
stat pentru copii, indemnizatii crestere copil / stimulent, stimulent financiar

- Registru inregistrari intrare-iesire corespondenta , referate SPSSEAS

- Registru evidenta cereri alocatie de stat pentru copii, indemnizatie crestere copil, stimulent,
alocatie pentru sustinerea familiei, VMI, alte drepturi acordate conf. legilor in vigoare

- documentatii pentru acordarea ajutorului de incalzire a locuintei care utilizeazd pentru
incélzire energie termicd , gaze naturale si energie electrica+ suplimentul pentru energie

- documentatia specificd procedurii de achizitie de alimente, bunuri si servicii, caiete de
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sarcini pentru Compartimentul cantina de ajutor social
- Registru de consultatii si registrul de tratamente

- Registrul de sterilizare

- fise de magazie si bonuri de consum

- fise pacienti

Serviciul administratie publica si relatii cu publicul
- dispozitiile emise de primar insotite de documentatia aferenta ;
- hotararile adoptate de Consiliul local si documentatia aferenta ;
- registrele de evidenta dispozitii si hotarari ;
- registre intrare iesire corespondentd adresatd Primariei si Consiliului local ;
-registrul privind consemnarea refuzului Secretarului general al municipiului de a
contrasemna/aviza proiectele/actele administrative;
- registrul de evidentd a cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public ;
- registrul cu proiecte cu caracter normativ aflate in procedura transparentei decizionale —
Legea nr.52/2003 ;
- registrul pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de
recomandare primite ;
- corespondenta privind solicitarile de informatii de interes public ;
- registrul evidenta a stampilelor ;
- registre comunicare dispozitii si hotarari catre persoanele interesate si cétre structurile de
specialitate ale Primariei ;
- adrese comunicare dispozitii si hotarari catre Institutia Prefectului ;
- nomenclatorul arhivistic;
- propunerile serviciilor pentru nomenclatorul arhivistic ;
- actele Comisiei de selectionare a documentelor péstrate in arhiva ;
- listele electorale
- borderouri expediere corespondenta.

Compartimentul asociatii de proprietari
- baza de date cuprinzand asociatiile de proprietari
- procese verbale verificare a activitatii asociatiilor de proprietari
- dosare ale persoanelor care au solicitat si depus documentatia in vederea atestarii sau
reinnoirii atestatului de administrator condominii
- cotor procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor
- corespondentd cu diverse institutii privind activitatea asociatiilor de proprietari si rezolvarea
unor cereri, scrisori, reclamatii, precum si cu asociatiile de proprietari
- corespondentd interna ( referate, rapoarte de specialitate, note interne)
- situatia soldurilor elementelor de activ si de pasiv depuse de asociatiile de proprietari
- documentatii intocmite privind accesarea fondurilor pentru reabilitarea blocurilor de locuinte
potrivit O.U.nr.18/2009 privind cresterea eficientei energetice

Serviciul Juridic
- dosare de judecata, documente privitoare la procese civile, de contencios administrativ, litigii
cu profesionisti, comerciale, penale si de munca
- note interne, corespondenta interna (documente primite sau expediate de la/catre directiile,
serviciile sau compartimentele din cadrul Primériei)
- contestatii la executare
- citatii, sentinte civile si anunturi vanzare bunuri prin licitatie publicd comunicate in vederea
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afisarii la sediul Primériei
- corespondenta primita din partea persoanelor fizice si juridice, autoritati si institutii publice,
precum si raspunsurile cu modul de solutionare a acestora
- corespondentd cu instantele judecatoresti privind dosare de judecata aflate pe rol
- hotarari judecatoresti

Compartimentul guvernanti corporativa
- Organigrame, state de functii, regulamente de organizare si functionare la S.C. T.P.L. S.A.
Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava
- dosarele privind candidatura la functia de membru in Consiliul de Administratie la S.C.
T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava
- dosarele referitoare la selectia membrilor in Consiliul de Administratie la S.C. T.P.L. S.A.
Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava
- contractele de mandat si actele aditionale ale mebrilor Consiliului de Administratie la S.C.
T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A. Suceava
- raportdrile Consiliului de Administratie al S.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET S.A.
Suceava privind activitatea acestora si stadiul realizarii indicatorilor de performanta financiari
si nefinanciari
- situatii, analize, raportari referitoare la activitatea S.C. T.P.L. S.A. Suceava si S.C. ACET
S.A. Suceava
- raportdrile aferente formularului S1100 “Monitorizarea aplicarii prevederilor O.U.G. nr.
109/2011 «
- corespondenta cu institutiile publice centrale, locale si subordonate
- petitii, cereri, reclamatii, sesizari ale cetatenilor

Compartiment registrul agricol
- Registrul agricol ( in format electronic)
- adeverinte teren agricol
- atestate de producétor
- carnete de comercializare produse agricole
- contracte arenda sau de concesiune terenuri agricole
- contracte de comodat terenuri agricole
- declaratiile proprietarilor de terenuri agricole si animale in vederea inregistrarii in Registrul
agricol
Serviciul public comunitar local de evidenta persoanelor
- cereri pentru eliberarea actelor de identitate si de stabilire a resedintei ;
- carti de identitate, carti de alegator si carti de identitate provizorii ;
- formularul E401 privind componenta familiei, in vederea acordarii prestatiilor sociale in
strainatate ;
- comunicari de date personale din Registrul national pentru evidenta persoanelor, la solicitarea
persoanelor fizice sau juridice
- comunicdri de nastere si de modificari primite ;
- comunicari privind persoanele decedate pe raza localitatilor arondate serviciului ;
- verificari efectuate in dosarele de schimbare a numelui pe cale administrativa ;
- registre de stare civila cu acte de nastere, césatorie, deces ;
- certificate de nastere, de casatorie, de deces si de divort ;
- listele cu codurile numerice personale atribuite ;
- buletine statistice ;
- extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila ;
- adeverinte de stare civila ;
- livrete de familie, precum si adeverinte cu privire la componenta familiei
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- Anexa nr. 24 — privind deschiderea succesiunii ;

- documentatii privind regimul matrimonial, divortul, anularii ori incetarii casatoriei

- cereri pentru eliberarea de duplicate, de transcriere in registrele de stare civild a actelor incheiate
in striinatate, de divort administrativ, de schimbare de nume pe cale administrativa, etc. ;

- documente referitoare la anularea, modificarea, completarea si rectificarea actelor de stare civild
- opisuri pentru actele de stare civild intocmite anual ;

- registru de intrare-iesire corespondenta proprie ;

- registru de procese-verbale de indrumare si control ;

- registre pentru gestionarea materialelor de stare civila

- documentatii referitoare la adoptie

Politia Locali Suceava
- informari lunare/trimestriale/anuale privind activitatea desfasuraté de Politia locald ;
- planuri de mésuri ;
- informari in urma unor actiuni sau activitati deosebite
- rapoarte de activitate
- procese verbale de contraventie
- corespondentd cu privire la evenimentele deosebite inregistrate in activitatea de ordine
publica si paza, precum si sesizari ale cetatenilor ;
- registru intrare-iesire corespondenta ;
- procese verbale cu exercitiul de trageri cu armament, justificarea consumului de munitie ;
- corespondent privind disciplina in constructii, controlul comercial si protectia mediului ;
- registru de evidenta a proceselor-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor ;
- registru de inventariere a spatiilor verzi si al parcurilor ;
- situatii si informari solicitate de diverse institutii privind activitatea de protectie a mediului ;
- note interne si referate.
Directia proiecte europene
- Strategii de dezvoltare ale municipiului
- corespondenta referitoare la derularea unor programe, parteneriate
- documentatii obtinere fonduri prin proiecte finantate de Uniunea Europeana si alti parteneri
economici (Proiecte)
- rapoarte de audit financiar
- cereri de rambursare sau prefinantare proiecte
- rapoarte de progres, rapoarte intermediare si finale

Directia domeniului public
- foi de parcurs, fisa de activitati zilnice ;
- situatii lucréri spatii verzi, salubritate si mecanizare ;
- fise consum utilaje ;
- cereri locuri de veci ;
- cotor contindnd acte concesiune locuri de veci ;
- NIR-uri, referate materiale ;
- bonuri de consum ;
- blocuri comenzi ;
- corespondentd privind rezolvarea unor scrisori, cereri, reclamatii ;
- chitantiere
- abonamente parcare cu plata
- legitimatii parcare persoane cu handicap
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Serviciul salubrizare municipala
- declaratii date in vederea stabilirii taxei de ecologizare
- avize de salubrizare
- diferite situatii de lucrari privind salubrizarea stradala, menajera si transportul deseurilor
- corespondenta privind rezolvarea unor scrisori, cereri, reclamatii si corespondenta interna cu
serviciile din cadrul Primariei mun. Suceava
- contracte de achizitii bunuri si servicii impreund cu documentatia aferenta ( referate de
achizitionare, caiete de sarcini)

Serviciul administrativ
- bonuri de consum ;
- bloc de comenzi ;
- fise de magazie ;
- referate si note interne ;
- situatii si documente privind utilizarea parcului auto.
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Anexa nr.3
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LISTA
cuprinzand componenta Comisiei de analiza privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public la Primaria Municipiului Suceava

1. Irina Vasilciuc-Administrator public al municipiului Suceava
2. Maria Patraucean -Sef Serviciul Resurse Umane
3. Paul Iftimie — Sef Serviciul Juridic



