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Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia

INr. crt.| Scopul difuzirii I Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnitura
' nr. | | prenumele
’>]. | Arhivare ‘ 1 ! Birou Buget ' consilier Maxim Simona| 10.03.2017 |

Membrii Comisiei de monitorizare primesc PS scanatii, prin e-mail si au obligatia

punerii acesteia la dispozitia personalului din subordine.
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‘Nr. crt. ‘ Scopul difuzarii ' Exemplar | ”Compartiment | Functia Numele si | Data primirii | Semniitura
mr. prenumele '

[ 1

Arhivare

L |

Membrii Comisiei de monitorizare au obligatia punerii acesteia la dispozitia

personalului din subordine.
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1. SCOPUL

1.1. Scopul procedurii este de a stabili modul de organizare §i exercitare a
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Primiriei Municipiului Suceava, astfel
incét operafiunile cu efect asupra fondurilor publice si/sau patrimoniului public, si fie
dispuse de ordonatorul principal de credite cu respectarea conditiilor de legalitate,
regularitate si incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,
dupa caz.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura Procedura se utilizeazd de citre persoanele desemnate din cadrul
Directiei Buget Contabilitate si Fiscalitate in vederea exercitirii controlului financiar
preventiv propriu in cadrul Primiriei Municipiului Suceava, indiferent de sursa de
finantare a cheltuielilor care fac obiectul operatiunilor supuse vizei de control financiar
preventiv propriu.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primari
-OSGG nr.400/2015 -pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice
-Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;
-Legea nr.273/2006 privind Finantele Publice Locale
-Legea nr.82/1991 -Legea contabilitatii
- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 -privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice
-Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare;
-Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul ministrului finantelor publice 2005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind
completarea formularului "Cerere pentru deschiderea de credite bugetare"
- Ordinul ministrului finantelor publice 2006/2013 privind modificarea OMFP 1271/2004
pentru aprobarea Precizarilor privind structura codurilor IBAN aferente conturilor de
cheltuieli si venituri bugetare, precum si conturilor de disponibilitati deschise la Trezoreria
Statului
- Ordinul ministrului finantelor publice 2007/2013 pentru modificarea §i completarea
Normelor metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de plati pentru
Trezoreria Statului (OPT)
- Ordinul ministrului finantelor publice 2021/2013 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitafii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru instituiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005
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-Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoara activitatea de
control financiar preventiv propriu;

3.2. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice :

- NORME metodologice proprii de organizare si exercitare a controlului financiar
preventiv propriu

- Regulamentul de organizare §i functionare al institutiei

- Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii ale termenilor

1. Angajament bugetar = actul administrativ prin care se rezervi creditul bugetar in
vederea stingerii obligatiei de plati ce rezulta din executarea angajamentului legal;

2. Angajament legal = actul juridic prin care se creeaz, in cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constati, in cazul legilor, hotardrilor de Guvern, acordurilor,
hotarérilor judecitoresti, obligatia de plati pe seama fondurilor publice pentru
Municipiul Suceava (Contract, comanda, acord, etc.);

3. Buget = document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare an veniturile s
cheltuielile sau, dupd caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a
institutiilor publice;

4. Compartiment de specialitate = unitate functionald care este organizatd pentru
indeplinirea unor activitati importante, cu volum mare de munci, sau pentru activitati
complementare care trebuie conduse unitar (sectie/serviciwbirou, etc.);

5. Conducdtorul compartimentului de specialitate = responsabil, desemnat prin act
administrativ in conformitate cu normele in vigoare, pentru organizarea §i desfasurarea
activitatii din cadrul compartimentului (procuror sef/sef serviciu/sef birou, etc.);

6. Conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative
produse in cadrul unei entititi publice de a corespunde politicii asumate in mod expres
in domeniul respectiv de citre entitatea in cauzi sau de citre o autoritate superioard
acesteia, potrivit legii:

7. Control financiar preventiv = activitatea prin care se verifici legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora;

8. Credit de angajament - limita maximi in cadrul cireia pot fi incheiate angajamentele
legale in timpul anului bugetar;

9. Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentdnd limita maxima pani la care se

pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale

contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare;

Documentele justificative = bugetul aprobat; solicitirile ordonatorilor de credite pentru

repartizarea de credite bugetare; nota de fundamentare a propunerilor pentru

modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare; programul anual al
achizitiilor publice; referatul de necesitate; raportul procedurii de atribuire;

10




PRIMARIA
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed. INr. exemplare: 1
Cod: PS-07 Revizia 1 Nr. exemplare:1
Comisia de Pagina
monitorizare Privind Exercitarea vizei de control financiar Lo 7 din 90
. Exemplar nr. 1
preventiv

11

12.

13.

14

15

16

17

18.

19

20

21

.

22,

rezolutia/ordonanta procurorului de efectuare a expertizei/constatirii ori de desemnare
interpret/traducitor; acordul/conventia de finantare externi: nota de fundamentare a
actiunii de protocol, a manifestirii sau a actiunii cu caracter specific; nota de
fundamentare a deplasirii in striinitate; nota de fundamentare a delegdrii/detasdrii; nota
de fundamentare si dosarul angajirii/avansirii/promovarii personalului/numirii
personalului magistrat; factura fiscald sau factura externi; angajamentul bugetar;
decontul justificativ al cheltuielilor;

Fonduri publice = sumele alocate din bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de
stat, bugetul fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetul institutiilor publice
autonome, bugetul institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat,
bugetul asiguririlor sociale de stat si bugetul fondurilor speciale, dupa caz, bugetul
institutiilor publice finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite
din credite externe contractate sau garantate de stat si ale céror rambursare, dobénzi si
alte costuri se asigura din fonduri publice, bugetul fondurilor externe nerambursabile;
Legalitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care i
sunt aplicabile, in vigoare la data efectuirii acesteia;

Operafiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, indiferent de natura acesteia;

Operatiunile supuse vizei de CFPP = operatiunile prevazute in Cadrul specific al
proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in Primdria
Municipiul Suceava;

Ordonantarea cheltuielilor = fazi in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul
de credite di dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil si
efectueze plata cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare;

Ordonator de credite = persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare, potrivit legii,
sd dispund si sa aprobe operatiuni;

Patrimoniu public = totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor administrativ
- teritoriale sau ale entititilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu.
Drepturile si obligatiile statului §i ale unititilor administrativ-teritoriale se refera atét la
bunurile din domeniul public, cét si la cele din domeniul privat al statului i al unititilor
administrativ-teritoriale;

Persoand desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu = persoani
din cadrul compartimentelor de specialitate, numiti de conducitorul entitdtii publice
pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste
aceasta atribufie pe baza de contract, in conditiile legii;

Persoana responsabili = persoana nominalizati din cadrul compartimentului de
specialitate, care poartd rdspunderea privind verificarea documentelor justificative,
Intocmite in conformitate cu prevederile legale;

Proiect de operatiune = orice document prin care se urmdreste efectuarea unei
operatiuni, in forma pregititd in vederea aprobarii sale de citre autoritatea competenta,
potrivit legii;

Regularitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de
operatiuni din care face parte;

Virare de credite - operatiune prin care se diminueaza creditul de angajament si/sau
creditul bugetar de la o subdiviziune a clasificatiei bugetare si/sau program/proiecte si

programe cu finantare din fonduri externe, care prezinti disponibilitati, si se majoreaza




PRIMARIA
SUCEAVA PROCEDURA DE SISTEM Ed. I Nr. exemplare: 1
Cod: PS-07 Revizia 1 Nr. exemplare:1
Comisia de Pagina
monitorizare Privind Exercitarea vizei de control financiar | 8 din 90
. Exemplar nr. |
preventiv

corespunzator o altd subdiviziune si/sau program/proiecte si programe cu finantare din
fonduri externe la care fondurile sunt insuficiente, cu respectarea dispozitiilor legale de
efectuare a operatiunilor respective, in cadrul bugetului aceluiasi ordonator principal de
credite.

4.2. Abrevieri ale termenilor

PMS = Primiiria Municipiul Suceava;

DBCF = Directia Buget Contabilitate si Fiscalitate;

SFC = Biroul de contabilitate §i angajamente bugetare

CFPP = Control financiar preventiv propriu;

MFP = Ministerul Finantelor Publice;

UCASMFC = Unitatea Centrald de Armonizare a Sistemelor de Management Financiar

si Control;

OMFP - Ordinul ministrului finanelor publice;

8. Cadrul specific - Cadrul specific al proiectelor de operatiuni supuse controlului
financiar preventiv propriu in Ministerul Public

9. Registru = Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFPP

PN P gt B R

>

5. PROCEDURA
5.1. Generalititi

1) Proiectele de operatiuni supuse CFPP in PMS  sunt cuprinse in Cadrul specific,
anexd la Normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu in Primiria Municipiul Suceava, aprobate prin act de decizie
internd al ordonatorului principal de credite:

2 CFPP al proiectelor de operatiuni se exerciti in PMS pe baza actelor si/sau
documentelor justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre
conducitorii compartimentelor de specialitate emitente.

3) Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea,
regularitatea §i legalitatea proiectelor de operatiuni ale caror acte si/sau documente
justificative le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de CFPP pentru proiectele de
operafiuni care au la bazi acte §i/sau documente justificative certificate sau avizate, care se
dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere pe sefii
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

4) Persoanele desemnate sd desfisoare activitatea de CFPP in PMS  raspund,
potrivit legii, precum si dispozitiilor interne ale ordonatorului principal de credite, in raport
de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si, dupa caz, incadrarea in limitele creditelor
bugetare gi/sau creditelor de angajament aprobate, in privinta operatiunilor pentru care au
acordat viza de CFPP.

5) In cazurile in care reglementdrile legale in vigoare prevad avizarea operatiunilor
de cétre compartimentul de specialitate juridica, proiectul de operafiune prezentat pentru
CFPP va avea obligatoriu viza sefului compartimentului juridic.
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6) Listele de verificare intocmite pentru proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul
specific, constituie un ghid in efectuarea CFPP de citre persoanele desemnate si exercite
aceastd activitate,

5.2 Numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor care
exercitii controlul financiar preventiv propriu

1) Numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor care desfasoar3
activitatea de CFPP in cadrul PMS se face prin Dispozitie de Primar ;
2) Prin dispozitiile de numire, persoanele desemnate au stabilite si limitele de

competentd in exercitarea CFPP. Aceste persoane nu trebuie si fie implicate, prin sarcinile
de serviciu, in efectuarea proiectelor de operatiuni supuse CFPP.

3) Pe durata suspendarii, schimbirii, sau, dupd caz, destituirii, ordonatorul
principal de credite numeste o altd persoani pentru efectuarea CFPP, pentru o perioadi care
nu poate depdsi 30 de zile consecutive.

5.3 Exercitarea activititii de control financiar preventiv propriu

1) CFPP se exercitd asupra proiectelor de operatiuni care pot afecta patrimoniul
public

si/sau fondurile PMS, previzute in anexa nr. 8.1

2) In exercitarea atributiilor sale asupra proiectelor de operatiuni pentru care s-au
stabilit limite de competentd, persoana desemnata cu exercitarea CFPP urmeazi prezenta
procedura.

Listele de verificare avute in vedere la efectuarea CFPP sunt cuprinse in anexa

nr. 8.2
3) Perioada maxima pentru acordarea sau, dupi caz, pentru refuzul vizei de control
financiar preventiv propriu este de 3 zile lucriitoare de la prezentarea proiectului unei
operafiuni, insofit de toate documentele justificative si informatiile solicitate. In cazul
restituirii documentelor in vederea refacerii/completirii ca urmare a neindeplinirii
conditiilor de forma sau in situatia solicitérii si altor acte justificative ori avize, termenul de
exercitare a CFPP curge de la data prezentirii documentelor in volumul si forma ceruta.
4) Documentele care privesc proiecte de operatiuni asupra cirora este obligatorie
exercitarea CFPP se transmit persoanei desemnate cu aceasti activitate de citre comparti-
mentele de specialitate care initiaza proiectul de operatiune.
5) Documentele privind proiectele de operatiuni prin care se afecteazi fondurile publi-
ce si/sau patrimoniul public sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de
note de fundamentare, de acte §i/sau documente justificative si, dupad caz, de o ,,Propunere
de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” (formularul F-PS-07.01),
0 "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare" (formularul F-PS-
07.02) si/sau de un "Angajament bugetar individual/global”" (formularul F-PS-07.03), in-
tocmite conform anexelor nr. la, 1b, si, respectiv, anexei nr. 2 la normele metodologice
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002, cu modificarile si com-
pletérile ulterioare;
6) Persoana desemnatd cu exercitarea CFPP primeste documentele, le inregistreazi in
registru (formularul F-PS-07.05), dupi care procedeazi la verificarea formali prin parcur-
gerea listei de verificare specific proiectului de operatiune prezentat la viza,
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7 In efectuarea CFPP de citre persoana desemnata, parcurgerea listei de verificare

specificd proiectului de operatiune, primita la viza, este obligatorie, dar nu si limitativa. in
conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 119/1999, persoana care exerciti
CFPP poate extinde verificarile ori de cate ori consideri ci este necesar, in functie de spe-
cificul operatiunii.
8)  Daca prin parcurgerea listei de verificare, cel putin unul dintre elementele verifici-

rii formale, cu privire la:

a) completarea documentelor in concordanti cu continutul acestora;

b) existenta semniturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de

specialitate;

¢) existenta actelor justificative specifice proiectului de operatiune prezentat la viza

nu este indeplinit, atunci operatiunea nu poate fi autorizata.
9) In astfel de situatii, pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, per-
soana desemnata cu exercitarea CFPP returneazi documentele citre compartimentul care a
initiat proiectul de operatiune, indicand in scris motivele restituirii (formularul F-PS-
07.06), si mentioneazi in coloana 8 din registru:"valoarea operatiunii. restituite...".
10)  Dupi efectuarea controlului formal, persoana care exerciti CFPP continui
parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul proiectului de operatiune din punct
de vedere al legalitatii, regularitatii si, dup caz, al incadrarii in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament.
11)  Pentru exercitarea unui CFPP cat mai complet si dacid necesitatile o impun,
persoana desemnatd cu exercitarea CFPP poate solicita si alte acte justificative, precum si
avizul compartimentului juridic. Intdrzierea sau refuzul furnizirii documentelor
justificative ori avizelor solicitate se comunica ordonatorului principal de credite, pentru a
dispune masurile legale.
12)  Prin acordarea vizei de CFPP se certifici implicit indeplinirea conditiilor
mentionate in listele de verificare.
13)  Proiectul de operatiune vizat si actele justificative ce l-au Insotit, se restituie, sub
semnaturd, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuirii circuitului
acestora, persoana desemnatd cu exercitarea CFPP consemnand acest fapt in registru.
14)  Dupid obtinerea vizei/vizelor, documentatia se transmite spre aprobare
ordonatorului principal de credite.
15)  In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 119/1999, se supun
aprobdrii ordonatorului principal de credite numai proiectele de operatiuni care respecta
intrutotul cerintele de legalitate, regularitate i incadrare in limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupd caz, care poarti viza de CFPP.

5.4. Refuzul de vizi al persoanei desemnate cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

1) Dacd in urma parcurgerii procedurii de CFPP, mentionate la capitolul 5.3, se
constatd cd cel pufin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este indeplinit si,
in esentd, proiectul de operatiune nu intrunegste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa
caz, de incadrare in limitele i destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana
desemnatd cu exercitarea CFPP refuzd motivat, in scris (formularul F-PS-07.07),
acordarea vizei de CFPP, consemnand acest fapt in coloana 8 din registru.
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2) Refuzul de vizd, insofit de actele justificative semnificative, se aduce la

cunostintd ordonatorului principal de credite, iar celelalte documente se restituie, sub
semnaturd, compartimentelor de specialitate ce au initiat proiectul de operatiune.

3) Persoanele care exercitd atributii de CFPP in PMS , anexeazi la refuzul de vizi
§1 un exemplar al listei de verificare, cu indicarea elementului/elementelor din aceast3 lista
a cdrui/ale ciror cerintd/cerinte nu este/nu sunt indeplinitd/indeplinite.

4) Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreazi depasirii creditelor
bugetare §i/sau de angajament, operatiunile refuzate la viza de CFPP se pot efectua pe
propria raspundere a ordonatorului principal de credite, prin act de decizie interni aprobat
de acesta. O copie de pe actul de decizie internd se transmite de ordonatorul principal de
credite persoanei care a refuzat viza, biroului de audit public intern si, dupi caz,
controlorului delegat al MFP care desfisoari activitatea de CFPD, la MS.

5) Dupd primirea actului de decizie interni, persoanele desemnate si exercite
activitatea de CFPP in MS  informeaz, in scris, prin conducerea DBCF (formularul F-PS-
07.08), organele de inspectie economico-financiard din cadrul MFP, asupra operatiunii.
refuzate la vizd si efectuate pe raspunderea ordonatorului principal de credite, prin
transmiterea unei copii de pe actul de decizie interni si de pe refuzul de viza. De asemenea,
persoana care exerciti CFPP informeaz3, in scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii
controalelor dispuse de aceasta.

5.5. Raportarea activititii de control financiar preventiv propriu
Rapoartele privind activitatea de CFPP in PMS se intocmesc trimestrial , pe
formularul F-PS-01.09, la termenele fixate pentru situatiile financiare trimestriale si

anuale previzute de lege.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Ordonatorul principal de credite

® semneazd proiectele de angajamente legale si, dupd caz, formularele de angajare si
ordonantare a cheltuielilor previzute de Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1792/2002, cu modificdrile si completdrile ulterioare, completate cu datele de
identificare aferente operatiunilor ce se propun a se efectua pe seama fondurilor
publice, dupd ce au fost certificate de compartimentul de specialitate, si au primit,
in prealabil, viza de CFPP si, dupd caz, viza controlorului delegat, in conditiile
prevazute de lege;

® aprobd, prin act de decizie internd, numirea, suspendarea, schimbarea sau
destituirea persoanelor care exerciti CFPP in cadrul MS, cu acordul MFP -
UCASMEFC;

e aprobd, prin act de decizie internd, efectuarea pe propria raspundere a operatiunii.
refuzate la viza de CFPP, cu exceptia cazurilor in care refuzul de vizi se datoreazi
depasirii creditelor bugetare si/sau de angajament;

e documentele privind proiectele de operatiuni asupra cdrora este obligatorie
exercitarea CFPP, care nu au fost vizate, nu pot fi aprobate decdt cu asumarea
raspunderii ordonatorului principal de credite.
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6.2 Persoana responsabild din cadrul compartimentelor de specialitate
primeste actele/documentele justificative in original;
verificd corectitudinea intocmirii actelor/documentelor justificative;
verificd documentele justificative din care rezultd existenta obligatiei de platd a
creditorului;
semneaza §i vizeazd cu ,Bun de platd" documentele justificative care atestd
obligatii de plata certe;
intocmeste formularele de angajare, respectiv ordonantare a cheltuielilor PICCJ,
prevazute de normele metodologice aprobate prin OMFP nr.1792/2002, cu
modificérile si completérile ulterioare.

6.3 Conducitorul compartimentului de specialitate

semneazi §i vizeazd cu mentiunea "certificat in privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii", documentele justificative care atestd obligatii de platd;

semneazd la rubrica "compartimentul de specialitate", formularele intocmite in
etapele de angajare (F-PS-07.01, F-PS-07.02, F-PS-07.03) si ordonantare (F-PS-
07.04) a cheltuielilor MS conform OMFP nr. 1792/2002, pe care le transmite
persoanei desemnate din cadrul DBCF - SFC,;

supune vizei de CFPP numai proiectele de operatiuni cuprinse in Cadrul specific
prevazut la pet. 5.1.(1) din prezenta procedurd si asupra cirora este obligatorie
exercitarea CFPP;

se asigurd cd prezentarea proiectelor de operatiuni supuse vizei CFPP corespunde
obiectivelor verificidrii mentionate in listele de verificare;

transmite documentele vizate la CFPP, spre aprobare, ordonatorului principal de
credite.

6.4 Persoana desemnati din cadrul DBCF - SFC

verifica datele introduse de compartimentele de specialitate din cadrul PMS - , in
formularele specifice etapelor de angajare si ordonantare a cheltuielilor, inclusiv
incadrarea acestor cheltuieli pe subdiviziuni bugetare si certificd sub semniturd in
dreptul compartimentului de contabilitate;

Daca in urma verificérii de fond proiectul de operatiune indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate §i, dupd caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament, persoana care exercitd CFPP acordd viza prin
aplicarea sigiliului §i a semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveazi la
PMS.

verificd corectitudinea intocmirii formularelor sus-mentionate;

raspunde de datele inscrise in formularele prevazute de OMFP nr. 1792/2002, cu
modificérile si completérile ulterioare.

6.5 Persoana desemnati cu exercitarea CFPP
verificd dacd documentele au fost completate in concordanti cu continutul acestora;
verificd existenta semnéturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor
de specialitate;
verificd existenta actelor justificative specifice operatiunii. prezentate la vizi;
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efectueazd controlul proiectelor de operatiuni din punct de vedere al legalitatii,
regularitdtii si, dupd caz, al incadrérii in limitele si destinatia creditelor bugetare
si/sau de angajament;

acorda viza de CFPP pe documentele care privesc proiectele de operatiuni cuprinse
in Cadrul specific si asupra cirora este obligatorie exercitarea CFPP;

inscrie proiectele de operatiuni in registru, consemnand datele relevante cu privire
la acestea si la rezultatele controlului efectuat (vizi/notd de restituire/refuz de
vizd/decizie privind efectuarea pe propria raspundere a ordonatorului principal de
credite, a operatiunii. refuzate la vizi).

7. FORMULARE

1. F-PS-07.01 - Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de

angajament

2. F-PS-07.02 - Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

3. F-PS-07.03 - Angajament bugetar individual/global

4. F-PS-07.04 - Ordonantare de platd

5. F-PS-07.05 - Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv propriu;

6. F-PS-07.06 - Nota de restituire

7. F-PS-07.07 - Refuz de viza

8. F-PS-07.08 - Informare cu privire la efectuarea pe propria rispundere a
ordonatorului  principal de credite, a operatiunii. refuzate la viza de control
financiar preventiv propriu

9. F-PS-07.09 - Raport privind activitatea de control financiar preventiv propriu

8. Anexe
Anexa nr. 8.1.- Cadrul specific al proiectelor de operatiuni supuse controlului

financiar preventiv propriu in Ministerul Public

Anexa nr. 8.2. - Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul

specific al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu in
Ministerul Public

Anexa nr. 8.3. - Diagramd de proces pentru realizarea procedurii




